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1 INTRODUCAO

Partindo de uma iniciativa do Curso de Pedagogigresente manual foi
elaborado com a finalidade de apresentar aos pmfese académicos da FAIMI orientagbes
para a composicdo de um trabalho cientifico e, msfecificamente, a estruturacdo de uma
monografia, na tentativa de organizar a producadé&mico-cientifica da Instituicao.

O trabalho académico, seja ele teodrico, praticblidgrafico ou de campo,
possibilita que o discente explore um determinagtoat de preferéncia retirado de suas
observacdes enquanto aluno ao longo do curso, olhgu@ermitird construir, durante a
elaboracdo daquele, um estudo com maior profundidadextenséo e, assim, desenvolver a
capacidade de coletar, organizar, relatar informa@btidas e, ainda, analisar e interpretar
dados de forma sistematica, além de apresentalusées e sugestbes para o conhecimento
da area. Além disso, na diversidade de formatdgessnde aprofundamento ou perquiricdo de
um tema, o exercicio de investigacao exigido yrartrabalho académico fomenta um olhar
mais indagador ante a realidade e possibilita @begtcimento de novas analogias para um
conhecimento ja sacramentado, sem contar a pédad®l de criar novas relacdes entre teoria
e pratica.

A monografia, um trabalho académico especificanalé ser uma das exigéncias
para a conclusdo de varios cursos, tais como DjrBiédagogia, Enfermagem, Letras, faz
com que o discente seja capaz de refletir melt@reglkhcionar teoria e pratica, de identificar
pontos que poderiam gerar dificuldades em seu lb@pala possibilita também ao aluno
entrar em contato com a pesquisa cientifica, despdo 0 interesse e prazer em trabalhar
como pesquisador, podendo prosseguir seus estod®ds-Graduacalato sensuwou stricto
sensu Portanto, a pratica de estudo independente, dis@auma progressiva autonomia
profissional e intelectual do aluno, tem aqui Sguoste tedrico.

Dessa maneira, esta publicacdo fica a disposicanodsos universitarios, no
intuito de orientar a padronizagdo dos trabalha®r@m realizados durante o Curso e ao
término dele, ficando a Coordenacgdo de cada Cudsspasicao para esclarecimentos e troca

de informacdes.



2 PRODUCAO ACADEMICA

Ha uma grande variedade de trabalhos produzidosnstituicbes de ensino
superior, tais como resenhas, dissertacoes, teves@grafias, dentre outros. Eles podem ser
utilizados tanto em apresentagfes orais, como SimRosemindrios, congressos, quanto em
apresentacdes escritas, como publicacbes em revistatificas especializadas. Algumas das

formas mais utilizadas de trabalho cientifiséo:

Fichamentd™: apresentacéo dos pontos principais do texto, copalasras do autor, sempre
entre aspas, com o numero da pagina; deve comdicacao bibliografica completa no inicio
do trabalho e, tanto pode ser realizado em ficleglernos, quanto em computador. A funcao
desta técnica é sintetizar as idéias principaisun@ leitura como fonte de consulta,

principalmente para ser utilizada no momento ddatasta monografia.

Resumo indicativd: apresentacdo dos pontos principais do texto, més aados
qualitativos, quantitativos etc. Pode ser escraoym leitor, como nos resumos dos catalogos

de editoras e livrarias.

Resumo informative®: exposicéo das finalidades, metodologia, resultalosnclusées do

texto lido.

Resenhd: anélise de um texto, a qual se inicia com umaridésc pormenorizada e uma
breve informacéo sobre seu autor; posteriormertsdauma exposicao sintética do conteudo
do texto, respeitando a sequéncia dos capituloergificando os pressupostos tedricos do
autor resenhado; em seguida, é feito o comentétioo; que normalmente vem ao final da
resenha, mas que também pode aparecer distribwidongo dela. Ha varios tipos de
resenhas: a que acaba de ser descrita € usadahito académico. Todavia, as resenhas

! No percurso da graduacao, séo realizados trabglfemiciam o aluno no universo cientifico, p@oi®
trabalho académico é aqui considerado uma pragadifica.

2 Em Apéndice A, pode-se obter maiores informacdbsesesta técnica.

% Ver Anexo A.

4 Ver Anexo A.

® Também denominado resumo critico e recenséo.



comerciais feitas por editoras, revistas e jorm@istumam ser mais sintéticas, com uma
redacdo compacta, ndo apresentando uma divis@&tataadas partes.

Relatorio de Pesquisatem como objetivo apresentar a etapa em que smtea@ pesquisa,
informando os caminhos percorridos, descrevendatiaglades realizadas e apreciando os
resultados obtidos até aquele momento. Pode-s@arinbtom a retomada dos objetivos
definidos no projeto, passando, em seguida, atoraNfio basta dizer que a pesquisa tera
prosseguimento, é preciso detalhar e discriminaivassas atividades distribuidas nas varias

etapas desse prosseguimento.

Trabalho Académico: estudo minucioso que se propde a elaborar um teecw um
determinado assunto. Os trabalhos monogréafico$regoentemente utilizados para avaliar a
capacidade sistematizadora de quem esta presteaciic um curso de graduacdo, mas
também sao instrumentos valiosos para apresentalta#os de estudos em eventos
académicos. Segundo a ABNT, o Trabalho Académico é:

[...] documento que representa o resultado de estdelvendo expressar
conhecimento do assunto escolhido, que deve sigatdmiamente emanado
da disciplina, mddulo, estudo independente, cupograma e outros
ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo derniemtador (jul. 2001,

p.2).

Artigo : sistematizacdo de uma mateéria, objeto de estadacterizada por fazer referéncias a
fontes bibliograficas de autores reconhecidos nio s@démico ou a pesquisas relevantes. O
artigo € um instrumento de divulgacdo de idéias dpwe apresentar um ponto de vista, na
medida do possivel, original e profundo. A respbitislade pelo tema tratado pode ser

partilhada com os autores que o inspiraram.

Ensaio: o autor expde suas proprias idéias, ndo necesesaria fazendo referéncias diretas a
outros autores. Geralmente ndo se fazem citacGdmdraficas literais nem paréfrases;
guando se quer fazer alguma alusdo a autoresgiaesis, costuma-se mencionar o0 assunto
de modo indireto. Diferentemente do Artigo, no Hmsaexige-se originalidade e a
responsabilidade pelas informacdes expostas ndeidddd com outros intelectuais. Quem

escreve um Ensaio assume que todas as implicagdestd poderédo recair sobre ele.

Dissertacao: exposicdo desenvolvida, escrita e/ou oral, de naatutrinaria, cientifica ou

artistica acerca de uma perspectiva. Esse traBalbalizado com a finalidade de obter titulo



académico de Mestre, em programas de pés-gradoéa@eidos por universidades e centros
de pesquisa.

Tese:documento que representa o resultado de um t@bafferimental ou exposi¢cdo de um
estudo cientifico de tema Unico e bem delimitadweder o carater de originalidade. A Tese

destina-se, geralmente, a obtencao do titulo adadéta Doutor.



30 TRABALHO DE GRADUACAO °

O Trabalho de Graduagédo consiste no registro saiemdo dos resultados
obtidos com a realizacdo da pesquisa e represgriato maximo da producéo intelectual do
aluno no curso de graduacao.

Por isso, para desenvolvé-lo, € preciso que o ast&a preparado para trabalhar
intelectualmente com relativa autonomia. Desta &rm importante estabelecer uma
sistematica de trabalho que considere a relacdpoiespaco: leitura e reflexdo sobre o tema
pesquisado, levantamento bibliografico, campo etaale dados e redacéao final, seguidos de
perto pelo orientador. Além disgmara que o Trabalho de Graduacao seja realizadoode
satisfatério, elabora-se anteriormente um projetpesquisa, o que signifiegtabelecer toda
a programacdo de estudos e atividades a seremvdbkgdos para a entrega final do
Trabalho.

3.1 Projeto de Pesquisa

O projeto é a etapa preliminar do processo de egBo, execucado e apresentacao
da pesquisa. Esta necessita ser planejada commexirigor, caso contrario, o aluno-
investigador, em determinada altura, podera sdrseatdido num emaranhado de dados
colhidos, sem saber como dispor os mesmos ou aéomleecendo seu significado e
importancia. Assim, o aluno deve elaborar um poojete o auxiliara a planejar e “visualizar”
sua futura monografia.

Inicialmente, o estudante deve escolher um temalltpigareca interessante e
buscar referéncias em trabalhos que tratam do masswnto, partindo, assim, do que ja foi
produzido e procurandmvancar a discussao sobreema.

A seguir, o aluno, estimulado pelas leituras quéej@srealizando, deve

problematizar o tema, isto €&, refletir sobre o asse levantar questdes acerca dele. A partir

® O Trabalho Académico, dependendo do Curso, paddesmminado: Relatério Final, Trabalho de Conausa
de Curso ou Monografia. O importante é que o akaiba que a estrutura e a apresentacédo do tex@ondestar
de acordo com este Manual.



dessas questdes, 0 aluno elabora uma pergunta) éeqtaraesponder com a realizagdo da
pesquisaTem-se, desse modopooblema.

O levantamento bibliografico, que ja foi iniciado na escolha do tema e na
definicdo do problema, agora é inteiramente voltaai@ o objeto de estudo do aluno. Por
meio dele, faz-seima busca de informag¢des em textos (livros, pera&home pageetc)
referentes ao assunto escolhido, elaborando unsficelibliografica e ja tendo em mente o
delineamento do embasamento tedrico que dara sasdiena pesquisa. As referéncias
apresentadas ao final da monografia sdo resultdesse levantamento bibliografico, por isso
€ importante que o aluno va anotando (com as refa® bibliograficas) todas as obras
pesquisadas desde as primeiras leituras realipadas pesquisa.

Ao ler e refletir sobre o problema, muitas vezegem “possiveis respostas”, ou
seja, hipbéteses para o aluno-pesquisador, as dea&m ser anotadas (muitas vezes estas
respostas ja estdo em sua mente devido a vivémeiabservacdes). Porém,lapotesesnao
devem limitar a investigacdo, pois um dos elemergque caracteriza a ciéncia € a
sistematizacdo, o método com o qual o pesquisauestiga o real.

E importante destacar que o exercicio da escrita deorrer em todas as fases da
pesquisa, seja nos fichamentos, resenhas e resaalizados no levantamento bibliografico,
seja no esbogo e nas primeiras tentativas paraberalcdo do problema e da hipotese de
resposta, pois, mesmo que o texto venha a ser igantbf— 0 que € muito provavel -, o ato de
escrever ja estara sendo praticado. Além dissegestro de informacdes e as analises
preliminares preservam o aluno de uma possivetgElo na elaboracao final da monografia
e ndo comprometem a qualidade do texto a ser apaelse

O aluno deve manter uma sistematica de trabalhoacomnentador da pesquisa,
formulando um cronograma com encontros previamestabelecidos. A mudanca radical do
tema em meio ao semestre deve ser evitada, poisdssretara na elaboracdo de um novo
projeto e na busca de orientador, 0 que reduz @dede desenvolvimento da pesquisa,
prejudicando o resultado final da monografia.

Uma vez definidos o tema, o problema, as hipotesesciado o levantamento
bibliografico, o aluno esta apto a elaborar seyeRyale Pesquisa, de acordo com os padrdes

abaixo.



3.1.1 Elaboracéo do Projeto

Apesar da apresentacdo estatica dos itens a skeguie necessario notar que esta

seqUéncia pode ser alterada, seguindo a natueaagamento da pesquisa.

Titulo:

A proposicdo do titulo inicial faz com que o alupboleia e o questione
constantemente durante o desenvolvimento da pesquifatalmente a versao do titulo que

resistir até o fim do trabalho, sera a escolhidaacttulo definitivo.

Introducéao:

Neste item, o tema, o problema e as hipoteses efendolvidos, a revisdo
bibliografica € comentada e os aspectos importamiesionados ao desenvolvimento do
trabalho sdo salientados. Responde-se a perghtgué pesquisar?’ Apesar de ser o inicio
do projeto, é a ultima parte a ser escrita, pas,gpresentar as linhas gerais da pesquisa, so

poderd ser definida quando todas as etapas dd@esiverem delineadas.

Justificativa:

As razdes de ordem tedrica e os motivos de ordaticarque tornam relevante a
realizacdo da pesquisa devem ser aqui apresentBewe-se considerar a atualidade, a
importancia social e cultural do tema, sua relesdegcse possivel, sua originalidade. Deve-se

responder, indiretamente, a pergufip@r que pesquisar?”.

Objetivos:

Busca-se apresentargoe € pretendido com a pesquisa, onde se pretéedarc
ao seu final. E fundamental que estes objetivaasgjassiveis de serem atingidos. Pode-se
formular um objetivo geral, de dimensdes mais amplaticulando-o a outros mais

especificos. Responde-se a pergurgard que pesquisar, onde se quer chegar?”
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Fundamentacao Teorica:

Tem por objetivo apresentar os estudos que fundamena pesquisa,
estabelecendo o marco tedrico. Neste item, é irapt@ique se apresente a definicdo clara dos

pressupostos tedricos e dos conceitos a seremadtil.

Metodologia / Materiais e Métodos:

Descricdo dos passos operacionais necessarios Gucére do projeto. E
importante explicitar detalhadamente a metodoldgigpesquisa: as fases, estratégias, técnicas
operacionais, etc. As metodologias serédo escolladaertir da diversidade de cada area, de
cada curso, com a indicacao do professor de Maig@ok do orientador de seu trabalho. As
atividades adotadas na metodologia devem ser d¢esreom o tipo de pesquisa que sera
realizada: bibliogréfica, documental, experimergat, Neste item, responde-se as perguntas:
“como, com qué, onde, quanto pesquisar?”.

Neste item do projeto ou da pesquisa, deve-sealegoromo se pretende realizar
a investigacdo. Sua organizacdo pode variar dela@mm as peculiaridades de cada tipo de
pesquisa. Entretanto, é fundamental incluir infay@es sobre alguns aspectos, tais como:

* Grupo estudado/sujeito/amostra:deve incluir uma discusséo/descricdo do

grupo que se pretende estudar e como e por quesaihido.

» Tipos de dados buscadosm alguns estudos este item refere-se a variaveis,
sua definicdo e classificacdo. Em outros, podeistinauma explicitacdo do
que se espera colher de dados (histérias de vidiagcepcbes sociais,
representacdes sociais etc.)

« Forma de coleta de dadosenvolve a descricdo precisa e detalhada das
técnicas, materiais e equipamentos que serdo upadas coleta dos dados,
de modo a permitir a repeticdo dos ensaios poosytesquisadores. No caso
de uso de varidveis, inclui-se a apresentacdo desumentos (teses,
inventarios, questionarios, escalas) usados pabadss. Em outros casos,
como, por exemplo, o uso de técnica de observalgd@m ser especificados
0 seu alvo, a sua natureza e como se pretendgtélpara a coleta de dados.

* Procedimento: é a descricdo pormenorizada, do que sera feit@balho de

campo, a aproximacdo do grupo/sujeitos/evento a esudado, o
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compromisso estabelecido com o mesmo, onde e cendm olhidos o0s
dados, por quem, etc.

« Como se pretende analisar os dadognvolve descrever a(s) técnica(s) ou
forma(s) de analise, sejam elas qualitativas omtifativas (p. ex.: andlise de

conteudo, analise do discurso, analise estatiséspgcificando-as.

Cronograma:

Quadro contendo todos os passos da pesquisa eddudaccada etapa a ser
realizada, considerando o tempo (inicio, duracdérmino) e a natureza das atividades. E
importante perceber que as divisbes de atividadeperiodo determinado podem (e devem)
ser definidos a partir de sua pesquisa. Por issoprmograma apresentado abaixo deve servir

apenas como exemplo.

MES/AN

ATIVIDADES JuL [ Aco | ser [ out | Nov | pEz [Jan [FEv [mar [ABR [mao [N [uue [aco [ser [our [Nov [oez
2004 | 2004 | 2004 | 2004 | 2004 | 2004 | 2005 | 2005 | 2005 | 2005 | 2005 | 2005 | 2095 | 2005 | 2005 | 2005 | 2005 | 2005

Pesquisa Bibliografica

Elaborag&o do Projeto

Avaliacdo do Projeto

Coleta de dados

Redacéo

Conclusao

Apresentacéo/defesa (se houver)

Relatério(s) CEP

Publicacéo

Referéncias:

Engloba todas as obras encontradas (lidas ou gda aerdo lidas) pelo aluno-
pesquisador, as quais o auxiliardo na elaboraga@b de sua Monografia. Segundo a ABNT,
NBR 6023-2002, ela “consiste em um conjunto pademo de elementos descritivos

retirados de um documento, que permite sua idea¢idio individual” (p.4).
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3.1.2 Organizacgao do Projeto

O Projeto, ap0s 0s passos operacionais apontadesioamente, deve ser
organizado na seguinte sequéncia:

Capa

Folha de Rosto

Introducéo

Justificativa

Objetivos

Fundamentacédo Teorica

Metodologia

Cronograma

Referéncias

Anexos (se houver)

3.2 Realizacao da pesquisa

Apos a elaboracdo do Projeto de Pesquisa, papiaraea pesquisa propriamente
dita. Melhor dizendo, apds a apresentacdo do Brogehecessario realizar o que foi nele
proposto, para que a monografia possa ser realeasldigida.

Seja qual for o tipo de metodologia escolhida, agpesa devera satisfazer o
seguinte requisito: deve ser realizado um estudmicoso que se propde a recortar um
aspecto de um determinado assunto. Para issono-pésquisador deve seguir o cronograma
elaborado no Projeto, para que consiga organize Igituras e, caso necessario, realizar sua
pesquisa de campo, para que sua monografia sargento.

Durante a pesquisa, € comum o orientador, ou &uigsio a qual esta vinculado o
aluno-pesquisador, solicitar um relatério, paraudoentar e conhecer o andamento da
pesquisa.

Para desenvolvé-lo, é preciso que o aluno estejpaprdo para trabalhar com

autonomia. Desta forma, é importante estabelecarsistematica de trabalho que considere a
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relacdo tempo/espaco: leitura e reflexdo sobrena fgesquisado, levantamento bibliogréfico,
campo e coleta de dados, redacéao final, tudo aaumapla pelo orientador.

3.3 Estrutura do Trabalho de Graduacao / Monografia

De acordo com a ABNT, NBR 14724 - 200% trabalho é composto por

elementos pré-textuais, textuais e pos-textuais:

Tabela 1 — Disposicao de elementos

Estrutura Elemento Secao
Capa 6brigatério) 2.1.1
Lombada (opcional) 2.1.2
Folha de rostooprigatério) 2.1.3
Errata (opcional) 2.1.4
Folha de aprovacaolgrigatorio) 215
Dedicatéria(s) (opcional) 2.1.6
Agradecimento(s) (opcional) 2.1.7

Pré-textuais Epigrafe (opcional) 2.1.8
Resumo na lingua vernacutb(igatorio) 2.1.9
Resumo em lingua estrangeiodiigatorio) 2.1.10
Lista de ilustracdes (opcional) 2.1.11
Lista de tabelas (opcional) 2.1.12
Lista de abreviaturas e siglas (opcional) 2.1.13
Lista de simbolos (opcional) 2.1.14
Sumario @brigatorio) 2.1.15
Introducéo 2.2.1

Textuais Desenvolvimento 2.2.2

Consideracgoes finais 2.2.3
Referénciasdbrigatério) 2.3.1
Glosséario (opcional) 2.3.2

Pds-textuais Apéndice (opcional) 2.3.3
Anexo(s) (opcional) 2.3.4
indice(s) (opcional) 2.35

" Esta, assim como todas as outras normas citadaBNa, encontra-se a disposicéo do aluno na Bibtiatda
FAIMI.
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3.3.1 Elementos pré-textuais:

Capa— comporta os seguintes elementos (Anexo B):

- Nome da institui¢do, centralizado, no alto daipégem letras mailsculas, fonte
16 e em negrito;

- Nome do autor: centralizado, no alto da pagina)etras maiusculas, fonte 14,
estilo normal, (sem negrito), separado do nomendatuicdo apenas por um espacamento
simples (entrelinhas 1);

- Titulo em letras mailsculas centralizados: tidstacado em negrito seguido
de dois pontos separando-o do subtitulo, sendobtitido sem negrito, fonte 14 e letras
minusculas;

- Cidade, sigla do Estado e ano: embaixo da pagarralizado, estilo normal,
fonte 14 (sem negrito), nas ultimas linhas da folean espacamento entre a cidade e o ano.

Folha de rosto(Anexo C):
Pagina que contém elementos fundamentais a idegifo do trabalho, conforme
segue:
- Nome do autor, fonte 14, sem negrito, em letraglgstulas, no alto da folha;
- Titulo principal do trabalho, em letras maiussulionte 14, em negrito: conciso,
claro e preciso, identificando o seu conteudo sipdsando a indexacéo.
- Subtitulo, em letras minusculas, fonte 14, segritee caso haja, evidenciando sua
subordinacéo ao titulo principal, antecedido de gontos;
- Natureza e objetivo: especificar o tipo de pr@tu@cadémica; requisito para
aprovacao em disciplina e grau pretendido; areacaleentracdo; e nome da
instituicdo a que é submetido, em fonte 12, eradatrindsculas;
- Nome do orientador, com a respectiva titulacadarte 12, em letras minusculas;
- Nome do co-orientador (se houver e também contigdacdo) em fonte 12, em
letras minusculas; e

- Local e ano, em fonte 14, letras maiusculas.
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Errata
Consiste em lista das folhas e linhas em que ecperros, contendo as devidas
correcdes. Apresenta-se quase sempre em papeb auulencartado, acrescido ao trabalho

depois de impresso.

Folha de Aprovacad (Anexo D):
Contém:
- autor (idéntico a folha de rosto);
- titulo por extenso e subtitulo, se houver (iod@nd folha de rosto);
- local e data de aprovacéo;

- home, assinatura e instituicdo dos membros coerges da banca examinadora.

Dedicatdria (Anexo E):
Homenagem ou dedicatoria do trabalho a outraopess

Agradecimentos(Anexo F):

Refere-se ao registro de agradecimentos a queha teantribuido de modo
relevante a elaboracdo do trabalho. Costumagsadecer aos professores, orientadores e
demais colaboradores da pesquisa, como, por exempkrola em que foi realizada a coleta

de dados.

Epigrafe (Anexo G):
Pode ser uma citacdo, seguida de indicacdo deautlacionada com a matéria

tratada no corpo do trabalho.

Resumo na lingua vernaculdAnexo H)

Consiste na apresentagao concisa dos pontos medevdo texto. O resumo deve
dar uma visao rapida e clara do contetudo e dadusdes do trabalho; constitui-se em uma
sequéncia de frases concisas e objetivas, e naimdesimples enumeracdo de topicos. Nao
deve ultrapassar 250 palavr&3 resumo é seguido, logo abaixo, de cinco a sa@vfas
representativas do contetdo do trabalho, istoléyes-chave e/ou descritores, apresentadas

em ordem alfabética e separadas por ponto-e-virgula

® A capa, a folha de rosto e a folha de aprovacéierdepresentar os mesmos alinhamentos.
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Resumo em lingua estrangeirgAnexo |)
Consiste em uma versdo do resumo indicativo eromidi de divulgacao

internacional (inglés, espanhol ou francés), setpuos padrbes anteriores.

Sumario

Consiste na enumeracédo das principais divisbe8esee outras partes do trabalho,
na mesma ordem e grafia em que a matéria nele ceglessuacompanhado do respectivo
namero da pagina.

As paginas que precedem o sumario ndo devem constanesmo. O titulo
SUMARIO deve ser escrito no alto da pagina, ceimtidb, letras mailsculas, negrito, em
fonte Times New Roman ou Arial, tamanho 14.

Uma linha de pontos, espaco simples, deve interiggultima palavra de cada
item ao respectivo numero de pagina. A coluna daenacao das paginas deve ser intitulada
como “pagina”. Todo o sumario deve ser redigidoTemes New Roman ou Arial, tamanho
12. Deve-se seguir a numeracao progressiva e antilidgarismos arabicos a partir da
Introducéo até Referéncias (Anexo J).

Observacdao: as listas, resumos e apéndices namssiderados capitulos e, portanto,

nao sao numerados.

Lista de ilustrac®es (graficos, tabelas, mapas etc)

Deve ser elaborada de acordo com a ordem aprdaempatexto, sendo cada item
acompanhado do respectivo nimero da pagina. Redassena elaboracdo de lista propria
para cada tipo de ilustracao, a partir de 5 ilgéa (quadros, laminas, plantas, fotografias,

gréficos, organogramas, fluxogramas, esquemasnliese outros).

Lista de abreviaturas e siglas
Consiste na relacdo alfabética das abreviatusiglas, seguidas das palavras ou
expressdes correspondentes grafadas por extersumBeda-se a elaboracéo de lista propria

para cada tipo.

Lista de simbolos e/ou grandezas
Deve ser elaborada de acordo com a ordem aprdaentatexto, com o devido

significado.
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3.3.2 Elementos textuais:

Os elementos textuais constituem o nucleo do tnabaljas partes principais séo
a introducéo, o desenvolvimento e a conclusédo.gerdmlvimento do trabalho, por sua vez, €
subdividido em capitulos ou se¢des, conforme peranitatureza do estudo.

A introducao constitui-se na apresentacao: do propésito ecdmed do trabalho,
das razdes da escolha do tema da pesquisa, depeld das hipoteses que guiaram a
realizacdo do estudo, incluindo sua justificativeeels objetivos e enfocando a metodologia
utilizada no trabalho.

O desenvolvimentoapresenta e analisa os dados levantados, por deeiona
exposicdo ordenada do que foi observado e desedooha pesquisa. Essa forma de
apresentacdo pode ter o apoio de recursos estaistabelas e graficos, elaborados no
decorrer de tabulacbes de dados colhidos ao longestudo. Na andlise e discusséo, 0s
resultados estabelecem as relagbes entre os dadidesp o problema da pesquisa e o
embasamento tedrico do tema em estudo. A partesiensgolvimento pode ser dividida em
topicos com titulos/subtitulos logicamente formokdem tantas secdes (divisdes) e
subsecdes (subdivisbes) quantas forem necessarasopdetalhamento da pesquisa ou do
estudo.

As consideracdes finai® sintetizam os resultados da pesquisa ou estudaze t
como novidade respostas as questdes propostascimda trabalho, no corpo da introducéo
e nos objetivos. As Consideracdes Finais devensaptar os resultados decorrentes do que
foi demonstrado e discutido no trabalho como uno.t@kve-se, também, quando for o caso,
apontar ou sugerir questbes e problemas decorretesassunto pesquisado. Nas
Consideracdes Finais o aluno devera apresentantasei interpretativa dos principais
argumentos usados, onde se mostra se 0s objetirars bu ndo atingidos e se as hip6teses
foram ou n&o confirmadas. O texto deve ser brexggpee convincente.

°® Optamos por utilizar o termo Consideracdes Fimmis acreditar que, a essa altura do estudo, o aluno
dificilmente tera condicdes de apresentar um thabdfechado”, que ndo permita continuacdo. Ja mder
Conclusdo deve ser usado para mestrados e doupigueindo o trabalho final geralmente estad maisafia,

ndo possibilitando uma continuacao.
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3.3.3 Elementos pds-textuais (complementares)

Referéncias

Consiste na relacdo de livros e textos lidagadospelo autor/aluno do trabalho.
Para a ABNT, consiste em um conjunto padronizadelel@entos descritivos retirados de um
documento, seja ele um livro, um artigo de jormaha pagina da internet, uma musica, um
quadro, um video, permitindo sua identificacdoaaliaacdo. Na FAIMI adotamossistema
autor-data O aluno encontrara todas as orientacdes da ABNBR(6023) na biblioteca da
FAIMI, para efetuar as referéncias do trabalho @&cado por ele realizado ou nos Anexos

deste Manual.

Bibliografia recomendada
Consiste na relacao de livros e textos lidos, néacitados pelo autor/aluno do

trabalho. Deve seguir as mesmas normas da ABNTaddiacima.

Apéndice™®

Consiste em um texto ou documento elaborado pety,aa fim de complementar
sua argumentacdo, sem prejuizo da unidade nucleatrabalho. Os apéndices sé&o
identificados por letras mailsculas consecutivias,essao e pelos seus respectivos titulos.

Elemento Opcional.

Anexo't:

Consiste em um texto ou documento ndo elaboratto qudor, que serve de
fundamentacdo, comprovacéo e ilustracdo. Os arsmglentificados por letras mailsculas
consecutivas, travessao e pelos seus respecttutisstiAs paginas dos anexos devem ser

numeradasElemento Opcional.

Glossério
Consiste em uma lista, em ordem alfabética, devpad ou expressdes técnicas de
uso restrito ou de sentido obscuro utilizadas rmf@companhadas das respectivas

definicbes Elemento Opcional.

1% v/er apéndice desta publicacao.
1 A Comiss&o Organizadora optou por néo incluir glesde anexos e apéndices, pois acredita quests de
publicacao ja ilustram perfeitamente tal pratica.
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3.4 Apresentacao gréafica do Trabalho de Graduacéo / Margrafia

3.4.1 Impressao e digitacdo: margem, paragrafo e meracao

Os trabalhos devem ser digitados com espacamentd,%le(entrelinha) e
impressos em folha de papel branco, tamanho A4rfgh& 297 mm), de um sé lado, usando
como fonteTimes New Roman ou Arial estilo normal, justificado e tamanho 12 para o
corpo do texto.

Os trabalhos devem ter suas margens configuradsesgu@nte ordem:

- Superior e esquerda: 3,0 cm

- Direita e inferior: 2,0 cm

Os parégrafos iniciam-se a 2,0 cm para dentro démgd® a margem esquerda,
podendo ser definida essa medida no item “Tabulad@yVord.

As paginas devem ser numeradas com numeros araligigdos no canto
superior direito da folha, a 2 cm da borda supgfioando o ultimo algarismo a 2 cm da
borda direita da folha. A contagenirdciada a partir da folha de rosto, mas os niameros sé
irdo aparecer a partir da primeira pagina de téxadntroducéo).

As notas de rodapé e as referéncias bibliografieasbem espacamento (ou
entrelinha) 1 e, para as primeiras, fonte tamamtho fjue é feito automaticamente no Word.

Para a identificacdo da faculdade usa-se corp@ ¥dme do autor em fonte 14,
em letras maidsculas, sem negrito. O titulo doalfabé digitado em corpo 14, com letras
maiusculas, devendo ser destacado em negrito, sepdwado do subtitulo por dois pontos,
sendo o subtitulo sem negrito, em fonte 14 e letiasisculas. A cidade e o ano devem ser
digitados em fonte 14, com letras mailusculas erssgrito.

Todo titulo de capitulo deve ser colocado a es@uerser iniciado em uma nova
pagina, mesmo que haja espaco suficiente na pagieaor. Deve estar separado do niamero
SEM ponto final (sempre algarismo arabico) e umaesple caractere, com fonte 14, com
letras mailsculas e em negrito. O texto dever® fgaragrafo de 2 cm e, entre o titulo e a
mancha (texto), deverao haver 2 (dois) espacosbdentrelinhas.

Os titulos dos subcapitulos e os de subdivisbegndesomecar na margem
esquerda e escritos em letras mindsculas, em ogegn fonte 12, devendo-se seguir a

numeracdo progressiva e utilizar algarismos arébieo partir da Introducdo até
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Consideracdes Finaisconforme feito no sumario. Devem estar separpdosim caractere
de espaco SEM o ponto final, ficando separados aacha (texto) por 2 espacos de 1,5

entrelinhas (Anexo J).

3.4.2 Citacdes: forma de transcricao

Segundo a ABNT, citacdo € a mencao no texto de infoemacédo colhida em
outra fonte. Ela serve para enriquecer ou susteistadéias desenvolvidas pelo autor. Nos
trabalhos académicos da FAIMI, as citacdes deveniestas no proprio texto, seja sob a
forma de transcricdo, em que se reproduz o textcéo direta), ou sob forma de parafrase,
em que se usa a citacdo livre do texto, sem repémdycitacdo indireta), mas sempre
indicando a fonte.

Quando as transcri¢cdes tém até trés linhas, sa&ddas no proprio corpo dexto,
entre aspas. As transcricdes com mais de trésitc@mmstum pardgrafo isolado, com recuo de
4 cm da margem esquerda (0 que corresponde aspEsas do paragrafo), com letra menor
(letrall) que a utilizada no texto, sem as aspas, séiooitau negrito e com espacamento de
1,0 (entrelinhas).

Exemplo de citagOes diretas curtas:

Os trabalhos cientificos devem seb@lados de acordo com as normas
preestabelecidas e com os fins a que se destinara. $alvador (1980, p.123), “0s
trabalhos cientificos originais, devem permitir atro pesquisador, baseado nas
informacdes dadas verificar a exatiddo das anaéisésducbes que permitam ao autor

chegar as conclusdes”.

Exemplo de citacOadiretas longas (mais de trés linhas):

Koche (1997) em estudos realizadobres a metodologia de pesquisa,
especificamente considerando sobre a introduc@ondeabalho cientifico, explicita que:

O objetivo principal da introducéo € situar o leitwo contexto d
pesquisa. O leitor devera perceber claramente dojaealisado, com
e por que, as limitagdes encontradas, o alcandevdatigacéo e suas
bases tedricas gerais. Ela tem, acima de tudo,aréter didatico d
apresentar o que foi investigado, levando-se entacorleitor a qug
destina e a finalidade do trabalho (KOCHE, 19974%p).

O W

D
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Nas citacdes, € imprescindivel identificar a fomt@ara isso, adotou-se o sistema
autor-data (NBR 10520), que é caracterizado pdtacagdo do sobrenome do autor, data da
publicacdo e numero da pagina (que € opcional pamtacdo indireta). Todos esses

elementos devem estar entre parénteses e seppradosyula. Por exemplo:

Num estudo recente (BARBOSA, 1980), é exposto.qu

Outros exemplos:
...(SETECHINI, 1998).
...(NANTES; SHIMO, 2000).
...(VINHA et al., 2003).
...(FUNDACAO IBGE, 1987).
...(ZIEGEL, 1999; ANDREA, 1996; OSORIO, 2001).

Quando o nome do autor ou entrada estiver inclo&gsentenca, indica-se apenas

a data, entre parénteses. Por exemplo:

Segundo Morais (1955, p.5) assin@gresenca de concrecdes de bauxita no

Rio Cricon...”.

... em Teatro Aberto (1963), relata-se a emergéwigatro do absurdo...

Quando houver coincidéncia de autores com o0 messheesome e data de

edicdo, acrescentam-se as iniciais de seus prenBmesxemplo:

(BARBOSA, C., 1956)
(BARBOSA, O., 1956)

As citacOes de diversos documentos de um mesma, qaublicados em um
mesmo ano, sao distinguidas pelo acréscimo desletrmuisculas apds a data e sem

espacejamento. Por exemplo:

(REESIDE, 1927a)
(REESIDE, 1927h)
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Obrigatoriamente deve(m) ser especifica(s) a(sinpég) ou secdo(des) da fonte
consultada, apresentadas na sequéncia ilustrajivando for uma citacdo direta. Por

exemplo:

Oliveira & Leonardos (1943, p.146) dizem que “@a¢do da série Sdo Roque com

0s granitos porfirdides pequenos é muito clara...”

Citacdo de sobrenome de autor em espanhol, porpéeeBEmilio Mira y Lopes,
ano 1980, coloca-se (MIRA Y LOPES, 1980); Juan Basdenave, ano 2000, coloca-se
(DIAS BORDENAVE, 2000).

Citacdo de sobrenomes compostos de autor (ligadoshifen). Exemplos:
Maurice Merleau-Ponty, ano 1990, coloca-se (MERLERAONTY, 1990), Eugene Day-
Lewis, ano 1992, coloca-se (DAY-LEWIS, 1992).

Citacdo de sobrenomes que indicam parentesco. Hexgmpintdnio Almeida
Filho, ano 2001, coloca-se (ALMEIDA FILHO, 2001)ps& Carvalho Junior, ano 2007,
coloca-se (CARVALHO JUNIOR, 2001); Pedro Silva Ne&mo 2005, coloca-se (SILVA
NETO, 2005); e Valter Sousa Sobrinho, ano 198&aake (SOUSA SOBRINHO, 1986).

Citacdo de sobrenomes de autores corporativos.tradené feita pelo nome da
entidade, exemplos: UNIVERSIDADE DE SAO PAULO, 8ista Integrado de Bibliotecas
[...], ano 2002, coloca-se (UNIVERSIDADE DE SAO PKD, 2002), ORGANIZACAO
MUNDIAL DA SAUDE, Dengue hemorragico [...], ano 1®9oloca-se (ORGANIZACAO
MUNDIAL DA SAUDE, 1999).

Citacdo de entidades governamentais. Exemplos: BRAM®inistério da
Agricultura [...], ano 1978, coloca-se (BRASIL, B)7e SAO PAULO, Secretaria da
Seguranca Publica [...], ano 1983, coloca-se (SAOL®, 1983).

Citacdo quando a autoria é desconhecida. Em @asaitdria desconhecida, a
entrada é feita pela primeira palavra do tituloben, seguida de trés pontos, exemplos: Os
perigos do entusiasmo. Lisboa [...], ano 1834, amke (OS PERIGOS..., 1834); Nos
canaviais, Mutilacdo em vez de lazer e escolafng 1995, coloca-se (NOS CANAVIAIS...,
1995).

Na citacdo de cita¢do, ou seja, se vocé esta oitamdautor que leu na obra de
um outro autor, é preciso identificar apenas a obresultada por vocé. Por exemplo, se vocé
leu um autor chamado PESSOA, mas o0 que vocé retodaxto dele foi um trecho do autor

SILVA, citado por (apud) Pessoa, a sua citacaagéida seguinte maneira:
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Silva (1997 apud PESSOA, 1999, p.54)....... ou
(SILVA, 1997 apud PESSOA, 1999, p.54)

Quando se trata de dados obtidos por informacad (palestras, debates,
comunicacoes, etc.), deve-se indicar entre pam@mtasexpressdo: “informacdo verbal” e

também mencionar os dados disponiveis em notadag@éo Por exemplo:

Exemplo:
No texto:

O novo medicamento estara disponivel até o finstiedsemestre (informac&o veral

No rodapé da pagina:

1 Noticia fornecida por John A. Smith no Congressternacional de Engenharia Genética, em
Londres, em outubro de 2001.

3.4.3Notas de rodapé?

De acordo com a ABNT, jul. 2001, ha varios tiposid&as de rodapé. Elas sao:

- notas de referéncia “notas que indicam fontes consultadas ou remedem
outras partes onde o assunto foi abordado” (p.3).

- notas explicativas “notas usadas para comentarios, esclarecimentos o

explanacdes que ndo possam ser incluidas no tgxty)”

Nos trabalhos académicos da FAIMI, as notas dep@dievem ser utilizadas
tdo-somente como notas explicativas, ja quseistema autor-data foi adotadopara as
referéncias bibliograficas. A indicacdo dos numelas notas de rodapé é feita acima da linha
base do texto, em tamanho ligeiramente menor quepm do texto principal. Sua numeragao
deve ser em algarismos arabicos, devendo ter ngéeenm@nica e consecutiva para todo o
texto, mas se o texto for dividido em capituloglacaapitulo deve ter a sua enumeracao de
notas de rodapé; néo se inicia a numeracao daleatadapé a cada pagina. O editor de texto
Word for Windows disponibiliza no menu “Inserir” agpcéo para este tipo de tarefa com

opc¢Oes — auto-numeracdo ou personalizada -, éaqiliéa todo o trabalho de digitacéo.

12 As notas de rodapé deste Manual ilustram o pash#ido por esta instituicao.
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REFERENCIAS

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICASNBR 6023 informac&o e
documentacéo: referéncias: elaboracéo. Rio derda602.

NBR 6024 informagéo e documentacéo: numeracao progredawaecdes de um
documento escrito: apresentacdo. Rio de Janeifd, 20

NBR 6027 informacdo e documentacdo: sumario: apresent&éale Janeiro,
2003.

NBR 6028 informacgédo e documentacéo: resumo: apresentRgdole Janeiro,
2003.

NBR 10520 informacéo e documentacao: citagcbes em documeapossentacao.
Rio de Janeiro, 2002.

NBR 14724 informacao e documentacao: trabalhos académapossentacao. Rio
de Janeiro, 2005.
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CARVALHO, M. C. M. de (org)Construindo o saber metodologia cientifica: fundamentos
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entre um autor e outro.




26

APENDICE A — Orienta¢Bes para um fichamento

Para a realizacéo de um fichaménfde citacdes), é necessario que:
1. O trecho seja copiadpsis literis ou seja, fielmente, com todas as palavras
e entre aspas.

2.  Quando houver supressao, retirada de um trech@dgmafo, € necessario

indicar com colchetes e reticéncias: [...]

3. Se as aspas terminarem antes do ponto final, Ed@rmgue o paragrafo ndo

foi copiado até seu final: “Ao ir registrando essasegorias, deve-se
separa-las por barra transversal/”. (p. 29)

Se as aspas terminarem apos o ponto final, édgnqlie o trecho foi copiado até
seu final: “o ir registrando essas categorias, ®&veepara-las por barra transversal /. Ao
retomar, em momento posterior, esses apontamentng/inte conseguird recompor a sintese
relevante do discurso, bem em cima do eixo esdataizflexdo.” (p.29)

4. A abreviatura de “pagina” € (p. ) em um fichamemtoao pag.

5. Se a copia iniciar em um paragrafo, o fichamente despeitar o paragrafo

(exemplo a); caso o trecho a ser transcrito estejaeio do paragrafo,
a copia ndo deve abrir paragrafo (exemplo b); e safa apenas um
trecho de um periodo, deve indicar a supressaonfarec).

a) “Trata-se, pois de uma iniciacdo metodolégica aabatho
intelectual a ser desencadeado desde o limiar egidéntacdo
universitaria. Sao apresentadas normas bastanétisagr para o
estudo, visando torna-lo cientificamente organizado que
garantira, sem duavida, resultados compensado@49)(

b) “Sao apresentadas normas bastantes praticas gatado, visando
torna-lo cientificamente organizado, o que garantsem duavida,
resultados compensadores.” (p.19)

C) “[...] normas bastantes praticas para o estudp ¢.que garantira,

sem duvida, resultados compensadores.” (p.19)

13| AKATOS e MARCONI, em sua obrBundamentos de Metodologia Cientificaespecificam que também
hé outros tipos de fichamento: as fichas de comergéas fichas de resumo.
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ANEXO A — Exemplos de resumos

Resumo indicativa™:
LABBENS, J. Sociologie au Brésthocial Science Information 1 (2):31-52. July 1962.

Pesquisa da sociologia atual no Brasil. Identificsarirés correntes de pensamento, baseadas
em modelos histéricos, matematicos e sociologidogdiversidade da sociologia brasileira é
explicada pelo estado da sociologia em geral sisuacdo no pais.

Resumo informativo:
LABBENS, J. Sociologie au Brésthocial Science Information 1 (2):31-52. July 1962.

Pesquisa da sociologia atual no Brasil. Constagaegiste grande diversidade de pensamento
entre os sociologos, podendo-se distinguir trédéecias principais: a) a corrente historica,
que busca na histéria e ciéncias auxiliares a @aqdio dos fenébmenos sociais. Os expoentes
desta corrente sdo Tavares Bastos, Anibal Falcéolides da Cunha, Alberto Torres,
Oliveira Viana e Gilberto Freyre; b) a correntertegh que se inspira diretamente nas ciéncias
naturais e que pretende conferir a sociologia unsnmoe‘status’, realiza suas pesquisas
sobretudo em modelos matematicos e epistemolods@msautores representativos Pontes de
Miranda e Mario Luiz; c) entre 1930 e 1940, apanegma nova tendéncia que tornou a
sociologia no Brasil uma ciéncia realmente autbnoncam objetivos definidos
sistematicamente, métodos particulares e uma teoc#@ldgica propria. Esta corrente é
denominada corrente sociolégica, e os principaima®ma ela associados sao Fernando de
Azevedo, Emilio Willems e Florestan Fernandes. ¥ediidade da sociologia brasileira é
explicada pelo estado da sociologia em geral esguacao no pais; d) a auséncia de uma
razoavel tradicdo cientifica no dominio da soci@Eog as pressdes exercidas por outros
circulos ndo tém permitido aos socidlogos estabelem sistema proprio de controle social
capaz de impor um modelo comum de acédo. Apesar odailjidade de reunir uma
documentacédo copiosa, ndo ha métodos padrdesatacnar e interpretar os dados.

1 Os dois exemplos foram retirados da NBR 6028, BNR
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Margem superior =3 cm

__________________ ANEXO B - Modelo de capa para trabalho de graduagé
FAIMI

UNIAO DAS ESCOLAS DO GRUPO FAIMI DE EDUCACAO

NOME DO(A) ALUNO(A)

TITULO DO TRABALHO: subtitulo (se houver)

MIRASSOL/SP
2008

Margem inferior = 2 cm
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ANEXO C — Modelo de folha de rosto para trabalho dgraduacao
NOME DO(A) ALUNO(A)

TITULO DO TRABALHO: subtitulo (se houver)

Trabalho de Graduacao apresentado ao Curso
de Direito, da FAIMI — Unido das Escolas do
Grupo FAIMI de Educacdo, como requisito
parcial a obtencédo do titulo de Bacharel em
Direito.

Orientador(a): Prof.(®) (Esp./Ms./Dr.)

MIRASSOL/SP
2008

Margem inferior = 2 cm
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ANEXO D —Modelo de folha de aprovacao para trabalho de gracacéo
NOME DO(A) ALUNO(A)

Nome do(a) aluno(a) em tamanho 14, sem negrito,
centralizad

Titulo em letras maiusculas e subtitulo, se howvrletras
minusculas, centralizados: titulo destacado emitoeggguido
de dois pontos separando-o do subtitulo sem nefpiite 14

TITULO DO TRABALHO: subtitulo (se houver)

Repetir as informacdes sem constar o non

e
do(a) orientador(a).

Trabalho de Graduacao apresentado ao Curso
de Direito da FAIMI — Unido das Escolas do
Grupo FAIMI de Educacéo, como requisito

parcial a obtencédo do titulo de Bacharel em
Direito.

(o trabalho) “aprovadodar um “tab” antes de cada barrg
inclinada para a insercao da data da aprovacao.

Aprovada em / /

____________________________________________________________________ - Instituicdo: FAIMI
_________________________________________________________________ - Instituicdo: FAIMI

_________________________________________________________________ - Instituicdo: FAIMI

Texto em letra tamanho 12, alinhado a direita,

espacamento duplo (para a insercao de assinatuliabps
pontilhadas, referentes a “5 tabs”.
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ANEXO E - Dedicatoria

Nao se coloca este titulo.

ELEMENTO NAO OBRIGATORIO

A “mancha” do texto da dedicatoria dever
ser colocada do lado direito do pé da pag
justificada. Usar fonte tamanho 12, sem
negrito, espacamento simples.

pesyy

na

1 9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0¢
,0,9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,
) 9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0.9,0,0,0,0,0,9,0,0,0,0,0¢
PXXXXXKKKKXXXEXXXXXKKKKXXXXXXXXKKKKKXXX
1 9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0.9,0,0,9,0,0,9,0,0,0,0,0¢
,0,9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0,0,
XXXXKXXXXXXX
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ANEXO F - AGRADECIMENTOS

ELEMENTO NAO OBRIGATORIO

Esta “mancha” segue os mesmos padrbes$ da
pagina anterior. Se os “agradecimentos”
forem muito extensos, poderdo ocupar o lpy-
out de uma péagina normal.

0,0,0,0,0,0.0,:0,.0,.0,0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,¢
,0,0,0,0,0.0,:0,.0,.0,.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000,0,0,0,0,0,0,0,0,0.¢
), 9,9,0,0,0,0.0,0,0,0,0.0.0,0,0,0,0.0.0,0,0,.0.0.0,0,0,0,0.0,0,0,0,.0.00,0,
,0,0,0,0,0.0,0,.0,.0,.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000,0,0,0,0,9,0,0,0,0.¢
). 9,9,0,0,0,0.0,0,0,0,0.0.0,0,0,0.0.0.0,0,0,.0.0.0,0,0,0.0.0,0,0,0,0.00,0,4
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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ANEXO G - Epigrafe

Nao se coloca este titulo.

ELEMENTO NAO OBRIGATORIO

Como epigrafe, costuma-se usar um pensamento @saritor
famoso, cujo texto tenha a ver com o trabalho agessentado.
O nome do autor € em estitélico.

XOXXXXXKKHHXXXXXKIHXHKXXXXKKHKHXXXXXKXKXKX
,0,0,0,0,0.0,:0,.0,.0,.0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000,0,0,0,0,0,0,0,0,0.¢
), 9,9,0,0,0,0.0,0,0,0,0.0.0,0,0,0,0.0.0,0,0,.0.0.0,0,0,0,0.0,0,0,0,.0.00,0,
XXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXXX

XXXXXXXXXXXX
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Titulo em fonte 14, mailsculas,

negrito, centralizado.

ANEXO H - RESUMO

Deve-se deixar dois espacos em branco de entrslihba

XXKXXHKXXKXXHKXXKXXKXKHXKXXKHXKIXKXXKIXXHKIXXKEXXHKIXKKXKKX XXKKXXKHXXKXXKXXKXXKXXKXXX
,0.9,0.0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0,0.0.0,0,.0.0.0,0.0,0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0.0,0.0,0,0.0.0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0.¢
0,9,0,0.9,0,0.9,0,0.0,0,0,0,0,0,9,0,0.9,0,0,.0,0,0.9,0,0,0,0,0,9,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.4
,0.9,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0.0,0,0,0,0,0.0,0,.0.0,0,0.0.0,0,0,.0,0.0,0,0.9.0,0.0,0,00.0,0.0.0.8

Palavras-chave XXXXXXXX; XXXXXXXXXX; XXXXXXXXXXXXX; XXXXXXX; XXXKXXXXXKXXXX .

O resumo deverd ser feito utilizando-se apenasaragpafo, com entrelinhas simples
(1,0). Ao final, deixar uma linha em branco e caloas palavras-chave (entre cinco e sete),
em ordem alfabética e separadas por ponto-e-virgula
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ANEXO | — Resumo em lingua estrangeira
ABSTRACT / RESUMEN

Inglés Espanhol ; »
g P Titulo em fonte 14, maiusculas,

negrito, centralizado.

XXXXXXKXHKHHXXXXKHHHX XXX KKHHKHXXXXKKHKHHXXXXKHHXHXXXXKKXXXIKKHHXKXXXXXKKXKXXXXXKKK
1. 9.9,0,0,0.0.0.0,0,0,0.0.0.0,0,0.0.0,0,0,0,.0.0.0,0,0,0.0.0,0,0,0.0.0.0,0,0,.0.0.0.0,0,0,.0.0.0,0,0,0.0.0.0,0,0.0.0.0.0,0,0.0.0.0,0,0.0.0.0,0,0.0.0,0,0,
0,9,0,0,0,0,0,0.0,0,:0,.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.00000,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0,0.0.0.0,0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0.0000 ¢
1, 9,9,0,0,0.0.0.0,0,0,0.0.0.0,0,0.0.0.0,0,0,:0.0.0,0,0,0.0.0,0.0,0,0.0.0,0,0,0.0.0.0,0,0.0.0 0.0, &

XXXXXXXXX T XXXKXXKX; XXKXXKXXKX; XXXXKXXXXXXXXX; XHXXXXX; XHIXXXXXXXXXX .

O “Resumo” numa lingua estrangeira passa a| ser
obrigatorio, ficando a critério do(a) orientadoréa
escolha de uma das duas indicadas acima.




ANEXO J — Sumario

SUMARIO

Pagina
1 PROCEDIMENTOS DIDATICOS o1
Laleitura 02
1.1.1lmportancia_____________ 04
1.1.2 Natureza da leitura.____ 07
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